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Landeshauptstadt Dresden 
Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen 

 

 
Hort 15. Grundschule 

 

 
Görlitzer Straße 8 

01099 Dresden 
 

Telefon: 0351/ 4263285 
Fax: 0351/ 4263286 

E-Mail: mdittmann@dresden.de 
Homepage: www.hort-15-grundschule.de 

 

A wie... 
 
Abholberechtigung 
Für alle Personen, die Ihr Kind aus unserer Einrichtung abholen dürfen, 
benötigen wir eine von Ihnen erteilte  schriftliche Abholberechtigung. 
Diese kann formlos sein und über die Hortkarte  mitgeschickt werden. 
Achten Sie bitte außerdem darauf, dass sich Ihr Kind und alle sonstigen 
Abholberechtigten immer bei der zuständigen Erzieherin/dem Erzieher 
persönlich zu verabschieden haben! 
 
An-und Abmeldetafeln 
Mit Hilfe der Abmeldetafeln machen die Kinder mittels eines kleinen 
Fotomagneten ihren Aufenthaltsort für andere sichtbar. Die Kinder 
lernen Verantwortung für ihr Handeln zu übernehmen. Diese Tafeln 
befinden sich auf jeder Etage des Hauses. 
 
Angebote/ AG`s 
Im Verlauf der Woche, außer mittwochs, finden zahlreiche AG´s und 
Angebote statt. So gibt es verschiedene AG´s, wie z.B. Tanzen, 
Holzwerkstatt, Zirkus, Englisch u.v.m. welche für die Kinder kostenfrei 
sind. Zum anderen bieten die ErzieherInnen in den jeweiligen 
Themenräumen unterschiedliche Aktivitäten und Projekte an. Ebenfalls 
fest verankert im Jahresverlauf sind verschiedene Projekte. 
 
Aquarium 
In unserem Naturraum befindet sich unser Aquarium mit vielen tollen 
Fischen. Diese werden von den Kindern unter Anleitung gefüttert und 
gepflegt. 
 
Aufnahmegespräch 
Bevor Ihr Kind unseren Hort besuchen kann, findet ein 
Aufnahmegespräch mit dem Hortleiter statt. Dabei erfahren Sie wichtige 
Informationen über unsere Einrichtung. Außerdem wird ein 
Betreuungsvertrag zwischen Ihnen, unserer Einrichtung und dem Träger 
geschlossen. 
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Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht des Hortes beginnt mit der persönlichen Übernahme 
des Kindes durch die ErzieherInnen und endet mit der persönlichen 
Übergabe an die Eltern bzw. dem „nach Hause schicken“. 
Auf dem Hin- und Rückweg sind die Eltern verantwortlich. Falls das Kind 
nicht von den Eltern abgeholt werden kann, muss dem Hort schriftlich 
mitgeteilt werden, wer das Kind abholen darf. Kinder, die den Hin- und 
Rückweg alleine gehen sollen, brauchen eine schriftliche Bestätigung der 
Eltern. Bei gemeinsamen Veranstaltungen mit Eltern, ErzieherInnen und 
Kindern innerhalb und außerhalb der Einrichtung, obliegt die 
Aufsichtspflicht den Eltern. 
 
B wie… 
 
Beitragsbefreiung 
Der Erlass/Ermäßigung vom Hortbeitrag kann nach Prüfung der Anspruchs-
voraussetzungen beantragt werden im: 
o  Rathaus/ Frau Jahn oder Frau Ruhland 

Zi. E/011; Tel.Nr.: 0351/488 5039 oder 4885042 
 
Betreuungszeitänderung 
Werden Änderungen in der Betreuungszeit gewünscht sind diese dem Leiter 
mindestens zwei Monate vor Beginn der Änderung durch die 
Personsorgeberechtigten schriftlich mitzuteilen.  
 

D wie… 
 
Dankeschön… 
…sagen, möchten wir bereits an dieser Stelle für Ihre Mitarbeit, 
Anregungen und wertvollen Hinweise, die unsere Arbeit erleichtern. 

 

 

 

 

E wie… 
 
Eingewöhnung 
In den ersten Wochen nach der Schuleinführung findet die Eingewöhnung 
der neuen Kinder statt. Dabei lernen sie u.a. den Hort, die Räume, die 
PädagogInnen, die Regeln und d i e  anderen Kinder kennen. Dies alles 
geschieht zunächst gruppenintern, d.h. sie werden nicht an der offenen 
Hortarbeit teilnehmen. Der Übergang in die offene Arbeit wird dann 
Schritt für Schritt realisiert. 

 
Elternabende 
In Zusammenarbeit mit der Grundschule finden in regelmäßigen 
Abständen unsere Elternabende statt. Dabei erhalten Sie wichtige 
Informationen und wertvolle Tipps zu aktuellen Themen. (vgl. auch 
Themenelternabende) 
 
Elterngespräche 
Bei Bedarf oder Wunsch nimmt die jeweilige Erzieherin, der jeweilige 
Erzieher an den Elterngesprächen mit der LehrerIn teil. Wir erzählen 
Ihnen dabei gern über unsere Erfahrungen mit Ihrem Kind, berichten 
über den Entwicklungsstand aus unserer Sicht oder beantworten Ihre 
speziellen Fragen. 

 
Elternrat 
Der Elternrat vertritt die Elternschaft und unterstützt im Interesse der 
Kinder die Arbeit des Hortteams. Die Zusammenkünfte des Elternrates 
finden in regelmäßigen Abständen (ca. aller 4 Monate) im Hort statt. Der 
Hortleiter und gegebenenfalls auch die ErzieherInnen nehmen an diesen 
Beratungen teil. 
 
Essenanbieter 
Sodexo SCS GmbH 
Sachsenallee 26, 01723 Kesselsdorf 
Tel.: 035204/ 3991040 
Fax: 035204/ 3991044 
E-Mail: bestellung.kesselsdorf@sodexo.de 
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Essenbestellung 
Wir möchten darauf hinweisen, dass es sich beim Schulessen um die 
Verantwortung der Eltern handelt, die Essenbestellungen abzugeben 
und nicht Angelegenheit des Hortes ist. Bitte tätigen Sie die 
Essenbestellung online oder überlassen Ihrem Kind die Abgabe und 
Verantwortung. 
Die Speisepläne erhalten Sie an der Essenausgabe bzw. im Internet des 
Essenanbieters. Bei Krankheit Ihres Kindes können Sie das Essen bis 7.45 
Uhr für den jeweiligen Tag abbestellen. 

 
F wie… 
 
Ferien 
Die Ferientermine mit Anfrage nach dem Betreuungsbedarf werden mittels 
eines Ferienbogens spätestens einen Monat vor Ferienbeginn den Kindern 
mitgegeben. Die Eltern melden unter Angabe der voraussichtlichen 
Betreuungszeit ihr Kind über den Ferienbogen in der Einrichtung an. Das 
Mittagessen wird durch die Eltern bestellt oder abbestellt. 
Die Kinder erhalten ca. 2 Wochen vor Ferienbeginn einen Ferienplan, 
welcher gemeinsam mit den Kindern erstellt wurde. Bitte unterstützen 
Sie Ihr Kind bei der sorgfältigen Aufbewahrung des Ferienplans, da alle 
wichtigen Mitteilungen darin enthalten sind. 
Bitte beachten Sie den Start/ Beginn der Aktivitäten und bringen/ 
schicken Sie Ihr Kind rechtzeitig, damit auch Ihr Kind an den Aktionen 
oder Ausflügen teilnehmen kann. 
Falls Ihr Kind trotz Anmeldung doch nicht den Hort besucht, 
benachrichtigen Sie uns bitte bis 8.30 Uhr über das Fehlen. Bitte teilen 
Sie uns ebenfalls rechtzeitig Änderungen der Komm- und Gehzeiten mit. 

 
Fundsachen 
In jeder Klasse gibt es einen Garderobendienst, welcher darauf achtet, 
dass die Kleidung  an den Haken hängt und die Schuhe im Schuhregal 
stehen. Die auf dem Boden liegenden Sachen werden in den 
Fundsachenboxen in den Garderoben gesammelt. Am Ende der Woche 
werden die Boxen dem Hausmeister übergeben. Dort werden diese 

aufbewahrt. Eine durch die Eltern organisierte Fundsachenbörse findet in 
regelmäßigen Abständen statt. (siehe Hortelternpinnwand im Schulhaus 
EG) 
 

G wie… 
 
Gruppen/Gruppentag 
Wenn die Kinder den Wunsch haben nur mit ihrer Gruppe (Klasse) etwas 
Bestimmtes zu unternehmen, steht hierfür der Mittwoch zur Verfügung. 

 
H wie… 
 
Hausaufgaben 
Für die Hausaufgabenerledigung steht den Kindern ab dem Schuljahr 
2011/2012 dienstags und donnerstags in der Zeit von 13.35 -14.30 Uhr die 
Bibliothek als Raum zur Verfügung. Eine LehrerIn unterstützt die Kinder 
dabei ggf. durch individuelle Hilfestellung. Ein Erzieher/eine Erzieherin ist 
zur Unterstützung mit anwesend.  

 
Hausordnung 
Die Hausordnung für unsere Einrichtung ist im Erdgeschoss ausgehangen. 
 

Haupteingang 
In der Zeit von 06.30 – 07.30 Uhr, 08.00 – 11.30 Uhr und ab 16.00 Uhr ist 
der Haupteingang der Grundschule verschlossen (außer bei Schnee und 
Glätte) und der Hintereingang zu benutzen. 
 
Heimgehzeiten 
Bitte beachten Sie, wenn Ihre Kinder allein nach Hause gehen dürfen, 
werden diese nur halbstündlich von unseren ErzieherInnen geschickt, um 
Chaos in den Hauptheimgehzeiten vorzubeugen. (im Halbstunden- und 
Stundentakt; Bsp.: 13.00 Uhr, 13.30 Uhr…). Bitte beachten Sie dies beim 
Eintragen auf die Hortkarte. Selbstverständlich können Sie Ihre Kinder zu 
allen Zeiten abholen. 
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Höhepunkte 
Natürlich wird im Hort der 15. Grundschule auch gerne gefeiert. Anlässe 
sind u.a Geburtstage,  Fasching, Ostern, Kindertag, Lampionumzug oder 
unser traditioneller Weihnachtsmarkt 

 
Homepage 
Auf unserer eigenen Homepage können Sie sich über Aktionen/Projekte, 
wichtige Informationen und Termine, unser Hortkonzept und vieles mehr 
informieren. www.hort-15-grundschule.de 
 
Hortkarten 
Die Hortkarte ist ein wichtiges und verbindliches Instrument für den 
Hortalltag (für Kinder, Eltern u. ErzieherInnen). Jedes Kind muss die 
H o r t k arte am Vormittag bis 10:00 Uhr in die vorgesehene Ablage im 
Klassenzimmer legen! Die ErzieherIn gibt die Karte jeden Tag den 
Kindern beim Verlassen des Hortes mit. Die ständige Heimgehzeit u. evtl. 
Bemerkungen sind zunächst in die oberste Tabelle einzutragen. Nur bei 
Veränderungen der ständigen Heimgehzeit ist dies in der unteren Tabelle 
der Hortkarte einzutragen (eine Zeile für eine Woche)! Tragen Sie in die 
Tabellen immer ein, ob Ihr Kind allein nach Hause geht o. abgeholt wird. 
Keine telefonische Änderung möglich! Beim Fehlen der Karte gilt die 
Angabe aus dem Anhang zum Betreuungsvertrag. 
 

I wie… 
 
 
Informationen 
Über aktuelle Termine oder wichtige Nachrichten der Einrichtung 
informieren unsere Elternbriefe, unsere Pinnwände im Erdgeschoss und 
auf den Etagen der Themenräume. Ebenso wird unsere Homepage in 
regelmäßigen Abständen aktualisiert. 
Haben Sie individuelle Fragen zum Hort, wenden Sie sich an den Leiter. 
 
K wie… 
 

Kündigung des Hortplatzes 
Zur Kündigung des Hortplatzes bedarf es einer schriftlichen Erklärung 
gegenüber dem Leiter zwei Monate zum Ende des übernächsten Monates, 
in dem das Kind den Hort letztmalig besucht. 

 
Konzeption 
Die Hortkonzeption können  Sie in einer Kurzfassung auf unserer 
Webseite einsehen oder herunterladen. Wenn Sie Interesse an der 
vollständigen Konzeption  haben, wenden Sie sich bitte  an den Leiter. 
 

L wie… 
 
Leitbild 
Grundlage für unsere pädagogische Arbeit ist das SächsKitaG. und der 
Sächsische Bildungsplan. Kinder sehen wir als eigenverantwortliche 
Akteure  und Konstrukteure ihrer Entwicklung. Unser  Hauptziel ist es, die 
Selbstständigkeit der Kinder zu fördern. Wir als Erwachsene begleiten 
diese Entwicklung und schaffen bildungsfördernde Rahmenbedingungen in 
ihrer Umgebung 
 

M wie… 
 
Medikamente 
Medikamente werden nur nach Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung 
und Vollmacht der Eltern durch die ErzieherInnen verabreicht. 

N wie… 
 
Notfall 
Achten Sie bitte  darauf, dass Ihre Telefonnummern (Privat und 
Arbeitsstelle) und Adresse immer auf dem neusten Stand sind, damit wir 
Sie im Not-und Krankheitsfall erreichen. 
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O wie… 
 
Offene Arbeit 
In unserem Hort sollen Kinder zunehmend in die Lage versetzt werden, 
ihre „freie Zeit“ selbstständig zu gestalten. Wir möchten den Kindern 
ermöglichen, je nach Interesse und individueller Neigung, 

• ihren Aufenthaltsort frei zu bestimmen,  
• sich unterschiedlichen Tätigkeiten zu widmen, 
• zwischen den unterschiedlichsten Spielpartnern und 

erwachsenen Bezugspersonen frei zu wählen, 
• soziale Kontakte und eigene Tätigkeiten auch ohne direkte 

Kontrolle durch Erwachsene zu gestalten. 
 

Die Kinder können sich in den dafür geschaffenen Themenräumen frei 
bewegen, was sie in ihrer Eigenverantwortung und Selbstständigkeit 
fordert  und fördert. Bei den Themenräumen handelt es sich um 
Klassenzimmer, in denen ein Teil des Raumes nach bestimmten 
Themenbereichen gestaltet bzw. ausgestattet ist. Vormittags werden diese 
Räume für den Unterricht genutzt. 
Das sind momentan unsere Themenräume: 
Forscherraum, Bauraum, Traumoase, Bibliothek, Konstruktionsraum, 
Spielothek, Ruheinsel, Rollenspielraum, Schreibwerkstatt, Naturraum, 
Kunstatelier, Musik-und Tanzraum, Tüftlerwerkstatt. 
 

Öffnungszeiten 
Frühhort: 06.30 – 07.45 Uhr 
Nachmittagshort: 11.35 – 17.00 Uhr 
Kinder, die nicht zum Frühhort angemeldet sind, warten bis 07.45 Uhr 
zum Stundenklingeln im Eingangsbereich, bis sie in ihre Zimmer gehen 
dürfen. 
 

P wie… 
 
Panama 

Direkt neben unserem Schulgelände befindet sich der Abenteuerspielplatz 
Panama. Regelmäßig nutzen wir diesen für Gruppentage, Ferien oder 
Feste. 
 
Partizipation 
Unsere Kinder werden in vielfältigster Weise demokratisch am 
Tagesgeschehen beteiligt. Sie entscheiden welche Angebote in unserem 
Haus stattfinden können, wie die Gruppen-und Ferientage(Planungstag) 
und das Schul/Hortgebäude gestaltet werden können.  Aufgrund des 
offenen Ansatzes haben die Hortkinder die freie Wahl zu entscheiden, 
welche Themenräume sie aufsuchen möchten.  
Der Hortkinderrat bestehend aus 2 Kindern(optimal 1 Mädchen und ein 
Junge) jeder Klasse trifft sich 1x in der Woche mit einem/einer ErzieherIn 
um darüber zu beraten welche Veränderungen, Wünsche, Sorgen und 
Probleme zu besprechen sind.  
 
Personal 
Das Team des Hortes besteht aus einem Leiter, derzeit 12 
pädagogischen Fachkräften und einem FSJ´ler. Jede Erzieherin/ jeder 
Erzieher ist jeweils für eine Klasse/ Gruppe und einen Themenraum 
verantwortlich. 
 

R wie… 
 
Regeln 
Im Hort leben  die Kinder in einer Gemeinschaft. Sie werden unterstützt 
ihre eigenen Gefühle und Interessen zu äußern, jedoch auf die 
Bedürfnisse der anderen Rücksicht zu nehmen. Die geltenden Haus-und 
Raumregeln werden zwischen Kindern und Team besprochen, ggf. 
verändert. 

 
S wie… 
 
Schließzeiten 
In der Zeit zwischen Weihnachten und Neujahr ist unser Hort 
geschlossen. Außerdem an einzelnen  Tagen, an denen z.B. päd. 
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Beratungen zwischen Schule und Hort stattfinden oder 
Teamfortbildungen. Diese Schließzeiten werden spätestens im ersten 
Quartal eines jeden Jahres mit dem Hortelternrat besprochen und 
bekannt gegeben. 

Sorgerecht 
Wenn beide Elternteile sorgeberechtigt sind, müssen beide den 
Betreuungsvertrag unterschreiben. Wenn nur ein Elternteil 
sorgeberechtigt ist, so hat er/sie dies zu belegen durch: 
Sorgerechtserklärung, gerichtliches Urteil oder Sterbeurkunde. 
 
Spielzeug 
Montags ist bei uns Spielzeugtag. An diesem Tag können die Kinder ihr 
eigenes und liebstes Spielzeug mitbringen. Für das mitgebrachte 
Spielzeug übernimmt der Hort keine Haftung. 

 
T wie… 
 
Teamsitzungen 
Montags von 11.00 – 11.30 Uhr und mittwochs von 09.00 – 11.00 Uhr finden 
unsere Dienst- und Teamberatungen statt. Diese sind notwendig, um 
unsere pädagogische Arbeit  zu planen, durchzuführen und zu reflektieren. 
 
Themenelternabend(e) 
 
An unterschiedlichen Tagen im Jahr finden zu Themen die Sie als Eltern 
beschäftigen/interessieren oder die für Ihre Kinder relevant sind 
Themenelternabende statt. Dabei laden wir uns ggf. auch externe 
Experten und Referenten ein. 
 
Telefon 
Wir bemühen uns jederzeit  alle Telefonate entgegenzunehmen. Aufgrund 
von D i e n s t  u n d - Teamberatungen oder der Beschäftigung mit den 
Kindern ist uns dies jedoch nicht immer sofort möglich und bitten 
deshalb um Ihre Geduld. Nach 17:00 Uhr haben Sie die Möglichkeit uns 
eine Nachricht auf unseren Anrufbeantworter zu hinterlassen. 
 

Träger 
Träger unserer Einrichtung ist: 
Landeshauptstadt  Dresden Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen  
Dr. – Külz – Ring 19 
01067 Dresden 
 
U wie… 
 
Unfälle 
Wenn Ihr Kind in unserer Einrichtung einen Unfall hatte, erhalten Sie von 
der Erzieherin/dem Erzieher eine Mitteilung über d e n  V o r f a l l / g g f .  
Erste-Hilfe-Leistung. Bitte informieren Sie uns Bitte bis spätestens 3 Tage 
nach dem Unfall ob Sie mit Ihrem Kind einen Arzt aufgesucht haben oder 
nicht, da wir diesen Vorfall an die Unfallkasse weiterleiten müssen. 
 

V wie… 
 
Vesper 
Freitags werden den Kindern verschiedene Vespervariationen, wie z.B. 
Obst, Kekse, Brot etc. angeboten. Unser Tee wird täglich frisch gekocht 
und steht den Kindern in der Hortzeit ebenfalls kostenfrei zur 
Verfügung. 

 
W wie… 
 
Wechselsachen 
Beim Spielen, Mantschen und Herumtoben kommt  es häufig vor, dass 
Kinder schmutzig oder nass werden. Wir empfehlen deshalb, Ihrem 
Kind Wechselsachen mitzuschicken. In der Sommerzeit wären  
außerdem noch Badesachen und ein Handtuch ratsam. 

 
Xy wie... 
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…XY unbekannt. Ganzjährig werden Sie vielleicht ein paar jungen 
unbekannten Leuten im Haus begegnen. Wir haben die Möglichkeit 
PraktikantInnen im Rahmen ihrer pädagogischen Ausbildung 
aufzunehmen, die einerseits den Praxisbereich Hort kennenlernen und 
uns andererseits tatkräftig in der alltäglichen Arbeit unterstützen. 

 
Z wie… 

 
Zum Schluss 
Wir freuen  uns auf Ihr Kommen und hoffen auf eine schöne Zeit mit 
Ihnen und Ihrem Kind in unserer Einrichtung. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stand 03/2012 


